Sé: 356/QD-UBND
Thoi gian ky: 2026-01-28T16:07:25+07:00

Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ SUA POI, BO SUNG TRONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VUC THANH LAP VA HOAT DONG CUA
TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA THUC HIEN TIEP NHAN,
TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay / /2026
cua Chu tich UBND tinh)

~ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA (05 thii tuc)

1. Cap lai Gidy chirng nhan diing ky t6 hop tac/Gidy chirng nhin ding
ky hop tic xa/Gidy chirng nhan diing ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién/ Gidy chirng nhin ding Ky dia diém Kinh doanh ciia hop tac xa, lién hiép
hop tic xa do bi mat, chay, rach, nat hoic bi tiéu hiiy!

Coquan | Thitu N o Tréch nhi¢m xirly | 1001 glan
o n A Noi dung cong viéc N o (Ngay lam
thuc hién cong viec cong viec it
Viée)
Kiém tra, hudng din, tiép
nhan hd so, thu phi, 1& phi
(néu co), quét (scan) tai lidu
Bude 1 va luu trir hd 50 dién tu;
chuyén ho so dién tor dén
UBND cap xa (Phong Kinh té
hoic Phong Kinh té Ha tang | Cong chac  dugc
va Do thi) dé xir 1y hd so. phan cong tiép nhan 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép ho so
PVHCC tinh nhan trén Hé théng thong tin
hoac Trung . giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | BUoc2 | v tai Trung tam PVHCC
cap xa cap xa (noi 16 chike, cd nhdn
dé nghi xir 1y ho so)

* Co quan tlep nhan hd so ¢ trach nhiém chuyen hé so gidy (néu c6) dén UBND
cAp x4 (noi t6 chire, cd nhan dé nghi xur Iy hé so) trong thoi han khéng quéa 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hodc (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so hop 1¢) 0,5

Tiép nhan hd so chuyén
Bude 1 | Phong Kinh t&/Phong Kinh té,
Ha tang va b6 thi xtr 1y

UBND
cap xa

Cong churc tai Trung
tdm PVHCC cap xa

1 Puge cong bd tai danh muc TTHC ¢6 s6 thir tw 06 muc IT phan B kém Quyét dinh s6 01400/QD-UBND ngay
23/9/2025 ciia Chii tich UBND tinh



Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
" n o N§i dung cong viéc A en (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viéc viéc)
A 1A 2 A Lanh dao Phong .
Buge2 | NN 10 80 chuyén cho cOng | yiny téphong Kinh | 0,25
y t&, Ha tAng va D6 thi
Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | .. . :
Buge3 | tinh lanh dao Phong Kinh Sg‘;g Eg‘;’fydu‘-’c g1ao 1
té/Phong Kinh té, Ha tang va y
Do thi.
Xem xét, thong qua du thao | Lanh dao Phong
Buéc4 | ket qud gidi quyet TTHC | Kinh t€ /Phong Kinh 0,75
chuyén Van thu teé, Ha tang va Do thi
Déng déu,, luu trir hod 503
chuyén két qua giai quyét
. TTHC d&n Trung tim <
BudeS | pyHCC  tinh/Trung  tam | VoMV 0,25
PVHCC cap xa (noi tiép nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) 2,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung vt A n 1A e £ s
tam PVHCC Tiep ?har} va ‘Era kAet qua giai quyet TTHC B¢ phan tra két qua Gio ?anh
Ao~ cho t0 chirc, ca nhan. chinh
cap xa
(noi tiép nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2) =03

(ké tir ngay nhdan dii ho so hop 18)

2. Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi
to hgp tac, hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh?

2.1. Truong hop 1: Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trd lai d61 vai to hop tac.

Coquan | Thity . o Tréch nhiém xirly | L0l gian
‘A n o N§i dung cong viéc n o (Ngay lam
thuc hién cong viec cong viec it
Viée)
Trung tdm . Kiém tra, huéng dan, tiép
PVHCC tinh | PY°°! | nhan hé so, thu phi, 1¢ phi 0.5

2 Puge cong bd tai danh muc TTHC ¢6 s6 thir ty 09 muyc IT phan B kém Quyét dinh s6 01400/QD-UBND ngay
23/9/2025 ciia Chii tich UBND tinh




Co quan
thue hién

Thir tw

n A Noi dung cong viéc
cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
Viée)

hoac Trung
tam PVHCC

(néu cd), quét (scan) tai ligu
va luu trit ho so dién tu;

cap xa chuyén hé so dién to dél}
UBND cap xa (Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té Ha tang
va Do thi) dé xir 1y ho so. Cong  chic — duge
Chuyén thong tin vé ho so tiép E},\lan cong tiep nhan
A ~ N £ ~ . 0 SO
nhan trén HE thong thong tin
. gidi quyét TTHC dén cong
Buge 2 chie tai Trung tam PVHCC
cap xa (Noi 16 chirc, ca nhan
dé nghi xu [y ho so)
*Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén UBND
cap xa (noi t6 chire, cd nhan dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han khdng quéa 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
Tiép nhdn hd so chuyén | ., .
Buéc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh t, | SOng chuc tai Trung 0,25
A S INA s 1o tam PVHCC cap xa
Ha tang va B0 thi xur 1y
A 1A 2 A Lanh dao Phong
Budc 2 gll:fg‘xlﬁ’ls" chuyén cho cong | & 1 &/Phong Kinh 0,25
Y t&, Ha tAng va Db thi
Kiém tra, tham dinh 1}5 so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . . :
Budc3 | trinh lanh dao Phong Kinh g:r)?g Eglz(;duqc £1ao 1
te/Phong Kinh té, Ha tang va Y
UBND D6 thi.
cip xa Xem x¢ét, thong qua dy thao | Lanh  dao Ph(‘)_ng
Budc4 |két qud gidi quyet TTHC | Kinh te /Phong Kinh 0,75
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
Béng déq, lvu trit ho 50;
chuyén két qua gidi quyét
. TTHC dén Trung tam <
BudeS | pyHCC  tinh/Trung  tam | VR Y 0,25
PVHCC cap x4 (noi tiep nhdn
ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 2,5
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC A LA e 1A Gi0 hanh
PVHCC tinh | cho t chirc, cé nhan. Bophantrakétqua | i




Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
" n S N§i dung cong viéc n o (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viéc viéc)
hoac Trung
tam PVHCC
cap xa
(noi tiép nhan
ho so)
T(ng thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2) =03

(ké tir ngdy nhdn di ho so hop 18)

2.2. Truong hop 2: Thong bao tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
trd lai d61 véoi hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia

diém kinh doanh.
Co quan Thur tu Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly ;rNhgogygll;rlnl
thue hién cong viéc : : cong viéc it
Vige)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, thu phi, 1& phi
(néu co), quét (scan) tai lidu
Buse 1 va hgu trir hd so dién tﬁ;
chuyén ho so dién tor dén
UBND cép x4 (Phong Kinh té
hoic Phong Kinh té Ha tang | Cong chac  duge
va D6 thi) dé xir 1y hd so. phan cong tiép nhan 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép ho so
PVHCC tinh nhan trén Hé thong thong tin
hoac Trung . giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC Buge 2 chtc tai Trung tim PVHCC
cap xa cap xa (noi t6 chire, cd nhdn

dé nghi xir 1y ho so)

*Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND
cap xa (noi té chire, ca nhdn dé nghi xir Iy ho so) trong thoi han khong qué 01
ngay lam viéc ke tur khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hodc (1)
Trung tAam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so hop 1¢) 0,5
Tiép nhan hd so chuyén | .. L
Bude 1 | Phong Kinh t&/Phong Kinh té, | S018 chuc tai Trung 0,25
A S INA s 1o tam PVHCC cap xa
Ha tang va B0 thi xtr 1y
UBND A 1A 2 . Lanh dao Phong
cip xi Bude 2 I;llzj‘g‘flfl“ chuyén cho cong | 1inn ¢/phong Kinh | 0,25
y teé, Ha tang va D6 thi
, Kiém tra, tham dinh ho so, dy | Cong chirc dugc giao
Budce 3 1

thao két qua giai quyét TTHC,

xu 1y ho so




Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
" n S N§i dung cong viéc n o (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viéc viéc)
trinh lanh dao Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha ting va
D6 thi.
Xem xét, thong qua dy thdo | Lanh dao Phong
Budc4 | két qua giai quyét TTHC | Kinh t€ /Phong Kinh 0,75
chuyén Van thu té, Ha tang va D6 thi
Déng diu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
, TTHC dén Trung tam <
Buoe 5 PVHCC  tinh/Trung  tdm Van thu 0,25
PVHCC cap xa (noi tiép nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhan dii ho so hop 18) 2,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung £ A x a1k e £ s
tam PVHCC Tiep ?har} va t’ra kf:t qua giai quyet TTHC B¢ phan tr két qua Gio ’hanh
A~ cho t6 chuirc, ca nhan. chinh
cap xa
(noi tiép nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2) =03

(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18)

3. Dirng thure hién thu tuc ding ky t0 hop tic, hop tac xa, lién hlep hop
tac xi; Dirng thue hién thii tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic xa®

3.1. Truong hop 1: Ding thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x3,

lién hi¢p hop tac xa.
. . At Thoi gian
Co quan Thur tu ns n - Trach nhiém xir ly Lo
‘A n o N§i dung cong viéc n < (Ngay lam
thuc hién cong viec cong viec it
Viée)
Kiém tra, huong dan, tiép
in 16 s o . e gt
PVHCC tinh va luu ,trg 1o so dien ti Cong chic  dugc
hoac Trung | Budc 1 : | phan cong tiép nhan 0,5

tam PVHCC
cap xa

chuyén hd so dién tir dén
UBND cép x4 (Phong Kinh té
hoic Phong Kinh té Ha ting
va Do thi) dé xir 1y hd so.

ho so

3 Pugc cong bd tai danh muc TTHC ¢6 s6 thir tw 04 muc IT phan B kém Quyét dinh s6 01400/QD-UBND ngay
23/9/2025 ciia Chii tich UBND tinh




Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
" n o N§i dung cong viéc A en (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viec it
Viée)
Chuyén théng tin vé ho so tiép
nhan trén HE thong thong tin
. gidi quyét TTHC dén cong
Buge 2 chue tai Trung tam PVHCC
cap xa (Noi 6 chirc, ca nhan
dé nghi xu [y ho so)
*Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén UBND
cap xa (noi t6 chire, cd nhan dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han khdng quéa 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhén hd so tai Trung tim PVHCC tinh hodc (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢é) 0,5
Tiép nhan hd so chuyén | . o
Buéc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh té, | SOn8 chuc tai Trung 0,25
A A 1o tam PVHCC cap xa
Ha tang va b0 thi xur 1y
A 1A 2 A Lanh dao Phong
Buge2 | NN 1O 80 chuyen cho g | yiny téyphong Kinh | 0,25
Y t&, Ha tAng va Db thi
Kiém tra, thim dinh hé so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | .. , .
Budc3 | trinh lanh dao Phong Kinh g:r)?g Eglz(;duqc £1ao 1
té/Phong Kinh té, Ha tang va Y
UBND Do thi.
chp xa Xem xét, thong qua dy thao | Lanh  dao Ph()_ng
Budc4 |keét qud gidi quyet TTHC | Kinh te /Phong Kinh 0,75
chuyén Van thu te, Ha tang va bo thi
bong dau, luu trit ho 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
BudeS | pyHCC  tinh/Trung  tam | VR Y 0,25
PVHCC cap x4 (noi tiep nhdn
ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung £ N e Ae o eas £ s
tAm PVHCC Tiép Rnhar} va t’ra kAet qua giai quyet TTHC B¢ phan tr két qua Gio ,hanh
cAp xi cho t0 chtre, ca nhan. chinh

(noi tiép nhdn
ho so)




Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
oA n S N§i dung cong viéc n oA (Ngay lam

thuc hién cong viéc cong viéc viéc)
T(Z)pg thoi gian giai ql!yé't TTHC (1)+(2) =03

(ke tur ngay nhdn du hoé so hop 1¢)

3.2. Trudng hop 2: Dung thue hién thu tuc giai thé hop tac x3, lién hiép hop

tac xa.
Co quan Thur tw ne n - Trach nhiém xir ly Th0:1 gtan
o n n S N§i dung cong viéc n o (Ngay lam
thwe hién cong viéc cong viéc it
Vige)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, thu phi, 1& phi
(néu co), quét (scan) tai lidu
Buse 1 va hgu trie hd so dién tﬁ;
chuyén hé so dién tor dén
UBND cép x4 (Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té Ha tang | Cong  chuc  duoc
va Do thi) dé xir 1y ho so. phan cong tiép nhan 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép ho s
PVHCC tinh nhan trén Hé théng thong tin
hoac Trung , giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC Buge 2 chtc tai Trung tim PVHCC
cap xa cap xi (noi 16 chike, cd nhdn

dé nghi xir 1y ho so)

*Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén UBND
cap XA (noi 16 chire, cd nhan dé nghi xu Iy hé so) trong thdi han khong quéa 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)

(1)
0,5

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhan hd so chuyén
Phong Kinh t¢/Phong Kinh té,
Ha tang va B0 thi xu ly

Cong chure tai Trung
tdm PVHCC cap xa

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho cong
chuc xtur ly

Lanh dao Phong
Kinh té/Phong Kinh
te, Ha tang va b6 thi

0,25

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha ting va
D6 thi.

Cong chue duoc giao
xur Iy ho so

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC
chuyén Van thu

Lanh  dao Phong
Kinh te /Phong Kinh
teé, Ha tang va o thi

0,75




Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
" n S N§i dung cong viéc n o (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viéc viéc)
bong dau, luu trit ho 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tim <
BudeS | pyHCC  tinh/Trung  tam | VoMV 025
PVHCC cap xa (noi tiép nhin
ho s50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung £ A a1k e £ s
tam PVHCC Tiép ?hal} va ‘Era kFt qua giai quyet TTHC B6 phan tr két qua Gio ?anh
Ao~ cho t0 chirc, ca nhan. chinh
cap xa
(noi tiép nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2) =03

(ké tir ngdy nhdn i ho so hop 1)

_ 4. Dbang ky hoat dfng chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia
diém kinh doanh; Thong bao 12p chi nhanh, van phong dai dién & nwdc ngoai
cia hop tic xa, lién hiép hop tac xa*

4.1. Truong hop 1: Bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong
bao dia di€m kinh doanh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Coquan | Thi tu N N Tréch nhiém xirly | 10O gian
. n A Noi dung cong viéc n o (Ngay lam
thuc hi¢én cong viec cong viec it
Viée)
Kiém tra, hudéng dan, tiép
nhan ho so, thu phi, 1¢ phi
(n€u co), quét (scan) tai licu
. va luu trtt ho so dién tu;
Budce 1 2 ) . ;
Trung tam chuyén h6 so dién tor dén
BND Phong Ki h
PVHCC tinh UBND cap x ( ong ain te Cong chuc duogc
. hoac Phong Kinh té Ha tang A Z z
hoiac Trung phan cong ti€p nhan 0,5
N va Do thi) dé xir 1y hd so. A
tam PVHCC R ~ N PNPID X ho so
b xa Chuyén thong tin v€ h6 so tiép
P nhén trén HE thong thong tin
Busco | & quyét TTHC dén cong

chuc tai Trung tam PVHCC
cap xa (noi to chirc, cd nhan
de nghi xu ly ho so)

4 Puge cong bd tai danh myuc TTHC ¢6 sb ther ty 17 muc II phan B kém Quyét dinh sé 01400/QD-UBND ngay
23/9/2025 ciia Chii tich UBND tinh




Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
" n S N§i dung cong viéc n o (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viéc viéc)
*Co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyen hd so gidy (néu c6) dén UBND
cAp X4 (noi 16 chire, cd nhdan dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han khong quéa 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so
Téng thoi gian tiép nhén h so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tAim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhén dit ho so hop 1@) 0,5
Tiép nhdn hd so chuyén| . o
Buéc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh té, | SOn8 chuc tai Trung 0,25
A A s 1o tam PVHCC cap xa
Ha tang va b6 thi xur 1y
A 1A 2 A Lanh dao Phong
Buge2 | NN 1O 80 chuyen cho g | yiny téyphong Kinh | 0,25
y té, Ha tAng va Do thi
Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , .
Buéc3 | trinh linh dao Phong Kinh gg?,g Eg‘i‘c’yd‘f‘-’c glao 1
té/Phong Kinh té, Ha tang va y
UBND Do thi.
chp xa Xem xét, thong qua dy thao | Lanh  dao Ph()_ng
Budc4 | ket qud gidi quyet TTHC | Kinh te /Phong Kinh 0,75
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
bong dau, luu trit ho 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC d&n Trung tim <
BudeS | pyHCC  tinh/Trung  tam | Yor v 0,25
PVHCC cap xa (noi tiép nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung £ AP S x s
tAm PVHCC Tiép Knhar} va t’ra kFt qua giai quyét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ,hanh
A~ cho t6 churc, ca nhan. chinh
cap xa
(noi tiép nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2) =03

(ké tir ngay nhdan dii ho so hop 1)
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4.2. Truong hop 2: Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc
ngoai cua hop tac xa, 1lién hiép hop tac xa

Co quan Thur tw ne n - Trach nhiém xir ly Tho\’l gll? n
thwe hién cong viéc Noi dung cong vige cong viéc (Ng(_:l}/ am
Viée)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, thu phi, 1& phi
(néu co), quét (scan) tai lidu
Buse 1 va hg:u trfr hd so dién tu:,
chuyén h6 so dién tor dén
UBND cép xa (Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té Ha tang | Cong  chuc  dugc
va Do thi) dé xir 1y ho so. phan cong tiép nhan 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép ho so
PVHCC tinh nhan trén Hé théng thong tin
hodc Trung Buge o | i quyét TTHC dén cong

tam PVHCC
cap xa

chie tai Trung tam PVHCC
cap xa (noi to chirc, cda nhdan
dé nghi xu [y ho so)

*Co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyen hd so gidy (néu c6) dén UBND
cAp x4 (noi t6 chire, cd nhan dé nghi xi Iy hé so) trong thoi han khong quéa 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢é)

(1)
05

UBND
cap xa

Buoc 1

Tiép nhdn hd so chuyén
Phong Kinh t¢/Phong Kinh té,
Ha tang va Do thi xtr ly

Cong chue tai Trung
tdm PVHCC cap xa

0,25

Buodc 2

Nhan hd so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong
Kinh t€/Phong Kinh
te, Ha tang va bo thi

0,25

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha ting va
Do thi.

Cong chure duoc giao
xur Iy ho so

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC
chuyén Van thu

Lanh dao Phong
Kinh t€ /Phong Kinh
te, Ha tang va Do thi

0,75

Budc 5

bong dau, luu trit hod 50;
chuyén két qua giai quyét
TTHC &n Trung tam
PVHCC  tinh/Trung tdm
PVHCC cép x4 (noi tiép nhin
hé so)

Van thu

0,25
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Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
" n S N§i dung cong viéc n o (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung £ A S £ s
tam PVHCC Tiep ?har} va t’ra kAet qua giai quyet TTHC B¢ phan tra két qua Gio ,hanh
Ao~ cho t0 chirc, ca nhan. chinh
cap xa
(noi tiép nhan
ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2) =03

(ké tir ngdy nhdn di ho so hop 18)

5. Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép
hgp tac x4, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua hgp tac
x4, lién hiép hop tac xa®

5.1. Truong hop 1: Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin diang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa

Co quan Thur tw Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly ?Nhgogygllgrﬁ
thwe hién cong viéc : : cong viéc it
Vige)
Kiém tra, hudéng dan, tiép
nhan hd so, thu phi, 1€ phi
(néu co), quét (scan) tai lidu
Bude 1 va lqu trir hd so dién tﬁ;
chuyén ho so dién tor dén
UBND cép x4 (Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té Ha tang | Cong chac  duge
Trung tam va Do thi) dé xir 1y ho so. phan cong ti€p nhan 0,5
PVHCC tinh 2 A e Aix .4 | hOso
hodic Trung ChPyenAthonAg tlri \E hoAso tiep
tam PVHCC nhgn trén He thong thong tin
clp xi Bude 2 gidi quyét TTHC dén cong

chuc tai Trung tam PVHCC
cap xa (Noi 16 chirc, ca nhan
de nghi xur [y ho so)

* Co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyen hd so gidy (néu c6) dén UBND
cAp xa (noi t6 chire, cd nhdn dé nghi xu Iy hé so) trong thdi han khong quéa 01
ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so

5 Pugc cong bd tai danh muc TTHC ¢6 s6 thir tw 13 muc IT phan B kém Quyét dinh s6 01400/QD-UBND ngay
23/9/2025 ciia Chii tich UBND tinh.
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Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
" n o N§i dung cong viéc A en (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viéc viéc)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tAm PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
Tiép nhdn hd so chuyén | . o
Buéc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh té, | SOn8 chuc tai Trung 0,25
A A e tam PVHCC cap xa
Ha tang va b6 thi xtr 1y
A 1A 2 A Lanh dao Phc‘)ng
Bude 2 gﬁj‘fﬁflw chuyeén cho cong | i b &/Phong Kinh 0,25
y te, Ha tang va bo thi
Kiém tra, tham dinh 1}6 so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . . :
Buéc3 |trinh lanh dao Phong Kinh gﬁ‘r"fg Eg‘;’zdwc g1ao0 1
t&/Phong Kinh té, Ha tAng va | =~
UBND Do thi.
cap xa Xem xét, thong qua du thao | Lanh  dao Phb_ng
Budc4 | két qua giai quyét TTHC | Kinh té /Phong Kinh 0,75
chuyén Van thu teé, Ha tang va o thi
Déng déu,, luu trit ho 50;
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
BudeS | pvHCC  tinh/Trung  tam | Y20 Y 0,25
PVHCC cap xa (noi tiép nhdn
ho 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung £ A e 1A e £ s
tAm PVHCC Tiép ?har} va t’ra kAet qua giai quyét TTHC B¢ phan tr két qua Gio ,hanh
A~ cho t6 chirc, ca nhan. chinh
cap xa
(noi tiép nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2) =03

(ké tir ngdy nhdn di ho so hop 18)

5.2. Truong hop 2: Hi¢u dinh, cap nhat, b6 sung thong tin dang ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa

Co quan Thur tuw ns n o Trach nhiém xir ly Tho:l g1an
oA n S N§i dung cong viéc n oA (Ngay lam
thuc hién cong viec cong viec -
Viée)
Trung tam . Kiém tra, huéng dan, tiép
PVHCC tinh| B"°! | nhan hd so, thu phi, 1¢ phi 0.5
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Co quan
thue hién

Thir tw

n A Noi dung cong viéc
cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
Viée)

hoac Trung
tam PVHCC

(néu cd), quét (scan) tai ligu
va luu trit ho so dién tu;

cap xa chuyén hé so dién to dél}
UBND cap xa (Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té Ha tang
va Do thi) dé xir 1y ho so. Cong  chic — duge
Chuyén thong tin vé ho so tiép E},\lan cong tiep nhan
A ~ N £ ~ . 0 SO
nhan trén HE thong thong tin
. gidi quyét TTHC dén cong
Buge 2 chie tai Trung tam PVHCC
cap xa (Noi 16 chirc, ca nhan
dé nghi xu [y ho so)
*Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén UBND
cap xa (noi t6 chire, cd nhan dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han khdng quéa 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
Tiép nhdn hd so chuyén | ., .
Buéc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh t, | SOng chuc tai Trung 0,25
A S INA s 1o tam PVHCC cap xa
Ha tang va B0 thi xur 1y
A 1A 2 A Lanh dao Phong
Budc 2 gll:fg‘xlﬁ’ls" chuyén cho cong | & 1 &/Phong Kinh 0,25
Y t&, Ha tAng va Db thi
Kiém tra, tham dinh 1}5 so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . . :
Budc3 | trinh lanh dao Phong Kinh g:r)?g Eglz(;duqc £1ao 1
te/Phong Kinh té, Ha tang va Y
UBND D6 thi.
cip xa Xem x¢ét, thong qua dy thao | Lanh  dao Ph(‘)_ng
Budc4 |két qud gidi quyet TTHC | Kinh te /Phong Kinh 0,75
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
Béng déq, lvu trit ho 50;
chuyén két qua gidi quyét
. TTHC dén Trung tam <
BudeS | pyHCC  tinh/Trung  tam | VR Y 0,25
PVHCC cap x4 (noi tiep nhdn
ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 2,5
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC A LA e 1A Gi0 hanh
PVHCC tinh | cho t chirc, cé nhan. Bophantrakétqua | i
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Co quan Thur tw A A o Trach nhiém xir ly Tho\’l g1an
" n S N§i dung cong viéc n o (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viéc viéc)
hoac Trung
tam PVHCC
cap xa
(noi tiép nhan
ho so)
Téng thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2) =03

(ké tir ngdy nhdn di ho so hop 18)
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